W Coren®

TERMO DE REFERENCIA
Processo n° 00232.003053/2025-15
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Contratagao de servigos postais exclusivos prestados pela Empresa Brasileira de Correios e

Telégrafos (ECT), em conformidade com o disposto na Lei n® 6.538/1978, que estabelece o monopdlio
legal da ECT para determinados servigos postais no Brasil. A contratagdo sera realizada sob demanda,
abrangendo servicos como cartas simples, cartas registradas com Aviso de Recebimento (AR),
correspondéncias, além de outros servicos exclusivos que possam ser necessarios para atender as
demandas operacionais do Coren-DF. A contratagao ocorrera mediante adesdo a um pacote de servigos
ofertados pela ECT, enquadrado inicialmente no plano platinum (Sem Cota minima mensal), nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento..

_ UNIDADE VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE ANUAL
MEDIDA
Contratagdo de servigos postais . RS

! monopolizados ‘ 4286 Servigo ! 112.000,00
1.2. O servigo ¢ enquadrado como continuado sem fornecimento de mao de obra em regime de
dedicacgao exclusiva, sendo sua natureza classificada como atividade de custeio.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ indeterminado, na forma do artigo 109 da Lei n.°
14.133, de 2021.
1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratacdo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

I- I) ID PCA no PNCP: 03875295000138-0-000001/2026;

II - IT) Data de publicagao no PNCP: 27/06/2025;

11T - IIT) Id do item no PCA: 96;
IV - IV) Classe/Grupo: 681 - SERVICOS POSTAL E DE CORREIO;
V - V) Identificador da Futura Contratagdo: 389325-18/2026;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos




Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
4.1. Para o objeto em epigrafe ndo ha requisitos especificos de SUSTENTABILIDADE,

entretanto, a empresa devera atender a legislacdo ambiental vigente e adotar boas praticas nos processos
internos, de maneira a reduzir o consumo de recursos naturais € preservar o meio ambiente.

Indicacio de marcas ou modelos
4.2. Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

Da vedacao de utilizagdo de marca ou modelo

4.3. Nao havera vedacao de marca/modelo na presente contratacao.
Subcontratacio
4.4, Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Da exigéncia de carta de solidariedade:

4.5. Nao sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratagao.
4.6. Garantia da contratacio
4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
4.7. Vistoria
4.7.1. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.2. Inicio da execugao do objeto: imediatamente apds a assinatura do contrato.
5.3. Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucdo do trabalho:

5.3.1. Os servigos contratados serao utilizados sob demanda, ou seja, conforme as necessidades
operacionais do Coren-DF.

5.3.2. O servico contratado deve oferecer mecanismos de rastreabilidade para todas as
correspondéncias, permitindo o Coren-DF acompanhar o andamento de cada documento, com
comprovagao de entrega, especialmente em notificagbes com AR. O sistema deve fornecer relatérios
detalhados que incluam status de entrega, data, hora e confirmacao formal de recebimento.

5.3.3. Os termos e condi¢des dos servigos seguirdo o padrao adotado pela ECT, conforme Termo
de Condi¢des Comerciais € Matriz de pacotes de servigos, com enquadramento na categoria platinum.

5.34. Nao ha maiores consideragbes sobre o regime de execucgao, que devera seguir o praticado
pela ECT, sem prejuizo a Administragao.

Local e horario da prestacao dos servigos

54. Os servigos serao prestados no seguinte enderego: SCLN QD 304, LOTE 09- Asa Norte,
Brasilia — DF- 70736-550.
5.5. Os servigos serao prestados no seguinte horario: Os servigos serao prestados de segunda

a sexta-feira, em horario comercial, das 8h as 17h, exceto feriados.
Rotinas a serem cumpridas

5.6. A execugao contratual observara as rotinas dispostas no Termo de Condi¢gdes Comerciais
em anexo Il



Materiais a serem disponibilizados

5.7. A contratada devera fornecer os materiais necessarios a prestacdo dos servicos
contratados, incluindo itens para identificagao e acondicionamento, quando necessario. Os custos desses
materiais serdo calculados com base no uso efetivo e cobrados conforme a quantidade utilizada,
observando os valores estabelecidos no contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.
6.6.2. A Contratada devera indicar preposto para a execucdo do objeto durante o periodo do
contrato.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizacao

6.7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.8. Fiscaliza¢ao Técnica

6.8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

6.8.2. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢dao do contrato, com a descricio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.8.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execu¢ao do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.8.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

6.9. Fiscalizacao Administrativa

6.9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9.3. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.10. Gestor do Contrato

6.10.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscaliza¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execu¢ao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.10.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, III).

6.10.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10.5. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.10.6. O fiscal do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e
gestdo nos termos do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
7.1. Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta
7.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de inexigibilidade de

licitagdo, com fundamento no art. 74, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, considerando a exclusividade do
servico, € nao havendo possibilidade de competicao para a selegao da proposta.

7.1.2. Dada a exclusividade legal da ECT para a prestacdo de servicos postais no Brasil, a
contratacao da ECT ¢ a tnica solucao que atende plenamente as exigéncias do Coren-DF.

7.2. Regime de execugao

7.2.1. O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego unitario.

7.2.2. Trata-se de servigo comum, de carater continuado, sem fornecimento de mao de obra em

regime de dedicacdo exclusiva que sera contratado por inexigibilidade de licitagao.

7.3. Exigéncias de habilitacio



7.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administra¢do verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

7.3.1.1. SICAF;

7.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.3.5. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.3.6. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada

por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

7.3.8. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢ao do recolhimento
dessas contribuicgoes.

7.3.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

7.4. Habilitaciao Juridica:

74.1. Ato constitutivo; e

7.4.2. Estatuto publicado no Diario Oficial da Unidao

7.4.3. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

7.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

7.5.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

7.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional,
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7.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.5.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.
8.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.2. A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

8.2.1. envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade do Coren-DF;

8.2.2. cadastramento e liberagao de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizagao
do servico;

8.2.3. cumprimento dos prazos de entrega;

8.2.4. A afericdo e medicdo dos servigos para fins de pagamento serdo realizadas pela

multiplicacéo do prego unitario pelo numero de servigos prestados ou produtos fornecidos.

8.2.5. O pagamento sera efetuado com base nos servigos efetivamente prestados, em
conformidade com o solicitado e o valor discriminado na fatura.

8.2.6. As demais condigbes de pagamento devem ser observadas na ades&o ao Contrato
Multiplo de Prestagao de Servigos e Venda de Produtos dos Correios.

8.3. Do Recebimento

8.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto
n°® 11.246, de 2022).

8.3.2. O prazo da disposi¢cdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

oriunda da Contratada com a comprovagado da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3.2.1. O fiscal técnico do contrato realizarda o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.3.2.2. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

8.3.2.3. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.3.3. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado
das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

8.3.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medig¢do de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

8.3.3.2. A fiscalizacdao ndo efetuard o ateste da ltima e/ou unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

8.3.3.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.3.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

8.3.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.5. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.3.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela Contratada, com
mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.3.5.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

8.3.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

8.3.54. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.3.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag¢ao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

8.3.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando- se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
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liquidagao e pagamento.

8.3.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.3.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgao do contrato.
8.4. Da Liquidacao

8.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°
§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

8.4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.4.3.1. o prazo de validade;

8.4.3.2. a data da emissdo;

8.4.3.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

8.4.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.4.3.5. o valor a pagar; e

8.4.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.4.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
a Contratante;

8.4.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.4.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condigdes de habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da Contratante.

8.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.9. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.
8.4.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.5. Prazo de pagamento:

8.5.1. O pagamento sera efetuado mensalmente no prazo maximo de até dez dias tteis, contados

da finalizacao da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
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SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

8.6. Da Forma de pagamento

8.6.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia ou depdsito bancario, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

8.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a operacao
bancaria para pagamento.

8.6.3. Quando do pagamento, seréa efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
8.6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
8.7. Da Cessao de crédito

8.7.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

8.7.2. As cessoes de crédito ndo fiducidrias dependerao de prévia aprovacao do contratante.

8.7.3. A eficacia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.7.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.7.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor (R$): 112.000,00
9.1. O custo estimado total da contratagdo, para um periodo de 12 (doze) meses, ¢ de R$
112.000,00(Cento e doze mil reais).
9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o consumo dos ultimos 12(doze) meses,
conforme detalhado no Estudo preliminar.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo serdo acobertadas dentro do seguinte
elemento de despesa:
10.2. Rubrica Or¢amentaria: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.004.001
10.3. Servi¢o: Correspondéncia e Cobranga
11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura

se facam necessarios para a sua boa execucao;

11.2. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se



houver prévia autorizacdo da Administragdo do Coren-DF;

11.3. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites do artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021e suas alteragdes, tendo como base
0s pregos constantes na proposta da Contratada;

11.4. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucao
dos servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes
interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele destinados.

12. ANEXOS

12.1. ANEXO I -Estudo Tecnico Preliminar (SEI n°® 1145545)
12.2. ANEXO II - Termo -de-condicoes-comerciais ( 1436984)
13. RESPONSAVEIS

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§3° do Art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo

Atualizagdo: DEZ/2025

Documento assinado eletronicamente por LUIZ FLAVIO GUEDES MAIA - Matr. 0000015-0,
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